Приложение 1

к Приказу Главного врача 

ГБУЗ «Республиканская 

психиатрическая больница»

от 30 декабря 2016 года № 440
ПОРЯДОК

ОЗНАКОМЛЕНИЯ ПАЦИЕНТА ГБУЗ «РЕСПУБЛИКАНСКАЯ ПСИХИАТРИЧЕСКАЯ БОЛЬНИЦА» 

ЛИБО ЕГО ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ

С МЕДИЦИНСКОЙ ДОКУМЕНТАЦИЕЙ, ОТРАЖАЮЩЕЙ СОСТОЯНИЕ

ЗДОРОВЬЯ ПАЦИЕНТА

1. Настоящий Порядок устанавливает правила ознакомления пациента ГБУЗ ««Республиканская психиатрическая больница» РПБ» (далее ГБУЗ «РПБ») либо его законного представителя с оригиналами медицинской документации, отражающей состояние здоровья пациента (далее - медицинская документация).

2. Основаниями для ознакомления пациента либо его законного представителя с медицинской документацией является поступление в ГБУЗ «РПБ» от пациента, либо его законного представителя письменного запроса о предоставлении медицинской документации для ознакомления (далее - письменный запрос).

3. Письменный запрос должен содержать следующие сведения:

а) фамилия, имя и отчество (при наличии) пациента;

б) фамилия, имя и отчество (при наличии) законного представителя пациента;

в) место жительства (пребывания) пациента;

г) реквизиты документа, удостоверяющего личность пациента;

д) реквизиты документа, удостоверяющего личность законного представителя пациента (при наличии);

е) реквизиты документа, подтверждающего полномочия законного представителя пациента (при наличии);

ж) период оказания пациенту медицинской помощи в ГБУЗ «РПБ», за который пациент либо его законный представитель желает ознакомиться с медицинской документацией;

з) почтовый адрес для направления письменного ответа;

и) номер контактного телефона (при наличии).

4. Рассмотрение письменных запросов осуществляется Главным врачом ГБУЗ «РПБ».

5. Зав. канцелярией ГБУЗ «РПБ» ведет учетный документ - Журнал предварительной записи на ознакомление с медицинской документацией (Приложение 2);

6. Пациент либо его законный представитель (при наличии) в письменной форме информируются о необходимости аккуратного и бережного обращения с предоставленной для ознакомления медицинской документацией, подписывая Обязательство об аккуратном и бережном обращении с предоставленной для ознакомления медицинской документацией (приложение 3).

7. Пациенты, которым оказывается медицинская помощь в стационарных условиях, имеют право на ознакомление с медицинской документацией непосредственно в структурном подразделении ГБУЗ «РПБ».

8. Сведения о наличии оснований для ознакомления с медицинской документацией непосредственно в структурном подразделении ГБУЗ «РПБ», должны быть указаны в письменном запросе и заверены подписью руководителя соответствующего структурного подразделения ГБУЗ «РПБ».

9. Заведующий структурным подразделением ГБУЗ «РПБ» обеспечивает возможность ознакомления пациента с медицинской документацией с учетом графика работы больницы. 
10. Заведующим структурным подразделением ГБУЗ «РПБ» ведется учетный документ - Талон учета ознакомления с медицинской документацией (приложение 4).

11. Заведующий отделением передает заполненный талон учета ознакомления медицинскому регистратору ГБУЗ «РПБ» для внесения сведений в Журнал учета работы помещения для ознакомления с медицинской документацией.
12. Ознакомление пациента, ранее получавшего медицинскую помощь в ГБУЗ «РПБ», либо его законного представителя с медицинской документацией осуществляется в архиве ГБУЗ «РПБ», расположенном на 5 этаже административного корпуса.

13. График работы помещения для ознакомления с медицинской документацией устанавливается Главным врачом ГБУЗ «РПБ» с учетом графика работы больницы и медицинских работников.
14. В помещении для ознакомления с медицинской документацией медицинским регистратором ГБУЗ «РПБ» ведется учетный документ - Журнал учета работы помещения для ознакомления с медицинской документацией (приложение 5).

15. Предварительные дата и время посещения пациентом либо его законным представителем помещения для ознакомления с медицинской документацией, устанавливаются с учетом графика работы помещения для ознакомления с медицинской документацией и числа поступивших письменных запросов.

16. Максимальный срок ожидания пациентом либо его законным представителем посещения кабинета для ознакомления с медицинской документацией с момента регистрации в медицинской организации письменного запроса не должен превышать сроков, установленных требованиями законодательства о порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации.

